
FÉDÉRATION SUISSE INLINE HOCKEY 
FEDERAZIONE SVIZZERA INLINE HOCKEY 

SCHWEIZERISCHER INLINE HOCKEY VERBAND 

SWISS INLINE HOCKEY FEDERATION 
Member of the International Inline Skater Hockey Federation (IISHF) 

 

 

CAPITOLATO D’ONERI 

 SEGRETARIATO 

• Ricezione e trattamento di posta, mail e telefonate 
• Gestione delle richieste di assistenza 

• Gestione della piattaforma dei documenti 

• Lavoro amministrativo 

• Gestione delle risorse umane (contratti)  

• Gestione delle assemblee generali, dei vari comitati e delle commissioni 

• Redazione dei verbali  

Competenze: 

 
Saper fare 

• Conoscenze approfondite del funzionamento della FSIH 

• Padronanza dei lavori di segretariato in generale e dei relativi programmi informatici 

• Buone conoscenze di almeno 2 lingue nazionali 

 
Saper essere 

• Di facile contatto 

• Spiccato interesse per lo sport in generale e per l’Inline Hockey in particolare 

• Coscienzioso e proattivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


