
FÉDÉRATION SUISSE INLINE HOCKEY 
FEDERAZIONE SVIZZERA INLINE HOCKEY 

SCHWEIZERISCHER INLINE HOCKEY VERBAND 

SWISS INLINE HOCKEY FEDERATION 
Member of the International Inline Skater Hockey Federation (IISHF) 

 

 

CAHIER DES CHARGES 

SECRETARIAT 

• Réception et traitement du courrier, des mails et téléphones 
• Gestion du système de ticketing 

• Gestion de la plate-forme documentaire 

• Travaux administratifs 

• Gestion des ressources humaines (contrats)  

• Gestion des assemblées générales et des différents comités et commissions 

• Tenue des procès-verbaux 

Compétences recherchées : 

 
Savoir faire 

• Connaissances approfondies du fonctionnement de la FSIH 

• Maîtrise indispensable des travaux de secrétariat en général et des outils bureautiques 

• Maîtrise de 2 langues nationales 

 
Savoir être 

• Contact facile 

• Fort intérêt pour le sport en général et le Inline en particulier 

• Consciencieux et sachant faire preuve d’initiative 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


